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1. Cel i zakres procedury
Postepowanie w procesie dyplomowania studentéw studiow I i II stopnia wszystkich
kierunkow i specjalnosci realizowanych na WNB.

2. Pojecia
APD - opis procesu dyplomowania i archiwizacji prac dyplomowych, system
Archiwizacji Prac Dyplomowych.

3. Odpowiedzialnos¢

- Rada Wydziatu - zatwierdzenie katalogu kategorii umieszczanych w suplemencie do
dyplomu.

- Dziekan - powotanie Komisji do przeprowadzenia egzaminu dyplomowego (zwanej
dalej Komisjg egzaminacyjng), udzielanie pozwolenn objetych procedurg, ustalenie
termindw i zakresu dziatan w ramach procedury dyplomowania i archiwizacji prac
dyplomowych, rozstrzyganie w przypadku istotnej rozbieznosci w ocenie pracy
dyplomowej przez promotora i recenzenta.

- Przewodniczacy Kierunkowego Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia - przekazanie do
dziekanatu informacji o zaopiniowanych przez Kierunkowy Zespdt ds. Jakosci
Ksztatcenia (KZJK) oraz zatwierdzonych przez Wydziatowy Zespo6t ds. Jakosci
Ksztatcenia (WZJK): 1) propozycjach tematow prac dyplomowych (zgodnie z zat.
6.1.-W01), 2) wybranych tematach prac dyplomowych na dany rok akademicki
(zgodnie z zat. 6.1.-W02) oraz 3) planowanych egzaminach dyplomowych wraz
z proponowanym sktadem komisji egzaminacyjnej (zgodnie z zat. 6.1.-W03).

- Wydziatowy Zespdt ds. Jakosci Ksztatcenia (WZIK) - zatwierdzanie: 1) propozycji
tematow prac dyplomowych, 2) wybranych tematéw prac dyplomowych na dany rok
akademicki oraz 3) planowanych egzaminéw dyplomowych wraz z proponowanym
sktadem komisji egzaminacyjnej.

- Kierunkowy Zespét ds. Jakosci Ksztatcenia (KZJK) - opiniowanie: 1) propozycji
tematédw prac dyplomowych (uzasadnienie odrzucenia propozycji), 2) wybranych
tematow prac dyplomowych na dany rok akademicki oraz 3) planowanych egzaminéw
dyplomowych wraz z proponowanym skfadem komisji egzaminacyjnej, weryfikacja
proponowanych promotordw i recenzentow.

- Promotor - wskazanie proponowanego recenzenta, konsultacje merytoryczne
w trakcie przygotowania czesci teoretycznej pracy, zapoznanie studenta z zasadami
BHP, nadzér nad wykonaniem praktycznej czesci pracy, wsparcie merytoryczne
podczas analizy wynikéw, pomoc w redagowaniu pracy, przygotowanie oceny pracy
dyplomowej, sprawdzenie pracy w systemie antyplagiatowym, uczestnictwo
w egzaminie dyplomowym, wypetnianie obowigzkéw zwigzanych z postepowaniem
APD.

- Recenzent - recenzja pracy dyplomowej, uczestnictwo w egzaminie dyplomowym,
wypetnianie obowigzkéw zwigzanych z postepowaniem APD.

- Przewodniczacy komisji egzaminacyjnej - przewodniczenie w egzaminie
dyplomowym, wypetnianie obowigzkéw zwigzanych z postepowaniem APD,
przygotowanie protokotu.

- Wskazany przez dziekana pracownik dziekanatu — wprowadzanie danych dotyczacych
prac i egzamindéw dyplomowych do systemu USOS i APD, przekazanie prac do
Archiwum Gtéwnego Uniwersytetu Wroctawskiego po uptywie dwéch lat.

- Pracownik Sekcji dydaktycznej wiasciwy dla kierunku studiow - zbieranie deklaracji,
przygotowanie tabel zgodnie z zat. 6.1.-W01-WO03.

4. Opis postepowania
4.1. Terminy

Propozycje tematéw prac dyplomowych, zaopiniowane przez KZJK i zatwierdzone

przez WZJK, przekazywane sg do wiadomosci studentéw i sktadane w dziekanacie

nie pdézniej niz:

- tematy prac licencjackich - na poczatku semestru zimowego III roku studiow
I stopnia;

- tematy prac magisterskich - na poczatku semestru zimowego I roku studiow
IT stopnia.

Student sktada w sekcji dydaktycznej deklaracje dotyczacq tematu pracy w ciggu

dwoch tygodni od rozpoczecia semestru zimowego, o ile przewodniczacy

kierunkowego zespotu ds. jakosci ksztatcenia wiasciwy dla kierunku nie ustali

inaczej.



Do konca pazdziernika pracownik sekcji dydaktycznej przygotowuje tabele ze
spisem realizowanych tematow prac dyplomowych wraz z nazwiskami promotoréw
oraz studentédw realizujgcych prace dyplomowe, z uwzglednieniem prac
dyplomowych realizowanych poza WNB. Wykaz zaopiniowany przez KZJK
zatwierdzony przez WZJK, a nastepnie podpisany przez przewodniczacego KZJK,
sktadany jest w dziekanacie.
Studenci wznawiajacy studia na czas egzaminu dyplomowego skfadaja podanie
w dziekanacie najpdzniej 6 tygodni przed planowanym terminem egzaminu.
Terminy przekazania do dziekanatu informacji o planowanych egzaminach
dyplomowych okresla terminarz APD ogtaszany Zarzadzeniem Dziekana.
Praca dyplomowa wprowadzana jest przez studenta do systemu APD zgodnie
z obowigzujacym na dany rok akademicki terminarzem APD ogtaszanym
Zarzadzeniem Dziekana.
4.2. Tryb postepowania
Tryb postepowania jest zgodny z Instrukcjg dla studenta (zatqcznik 6.1.-101) oraz
Zarzadzeniem Dziekana okreslajacym zadania do wykonania i terminarz APD.
Egzamin dyplomowy ma forme ustng. Na egzaminie dyplomowym student
powinien wykazac sie znajomoscig kierunkowych efektow uczenia sie.
W uzasadnionych przypadkach egzamin moze by¢ przeprowadzony w formie
zdalnej zgodnie z aktualng procedura.
W przypadku istotnej rozbieznosci w ocenie pracy (wystawienie oceny pozytywnej
i negatywnej) o ostatecznej ocenie decyduje Dziekan, ktdry moze zasiegnac opinii
drugiego recenzenta.
W przypadku uzasadnionej, zgtoszonej w formie pisemnej, nieobecnosci
promotora lub recenzenta Dziekan powotuje w zastepstwie innego nauczyciela
akademickiego do uczestniczenia w egzaminie dyplomowym.
4.3. Tryb i zakres sktadania dokumentéw
Tryb i zakres sktadania dokumentéw jest zgodny z Instrukcjg dla studenta
(zatacznik 6.1.-101) oraz Zarzadzeniem Dziekana okre$lajagcym zadania do
wykonania i terminarz APD. Terminy sktadania dokumentéw sg zgodne z punktem
4.1.
. Dokumenty zwigzane z procedura
Uchwata Senatu Uniwersytetu Wroctawskiego w sprawie uchwalenia Regulaminu
Studidw w Uniwersytecie Wroctawskim, aktualna w danym roku akademickim.
Zarzgadzenie Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego w sprawie dokumentacji przebiegu
studiéw w Uniwersytecie Wroctawskim aktualne na dany rok akademicki.
Zarzadzenie Rektora w sprawie wprowadzenia Procedury dyplomowania i archiwizacji
prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD)
aktualne na dany rok akademicki.
Zarzadzenie Dziekana okreslajgce szczegdtowy terminarz i zakres dziatan zwigzanych
z wprowadzaniem informacji do APD przez studenta, promotora, recenzenta,
pracownika Dziekanatu aktualne na dany rok akademicki.

. Zataczniki

6.1.-101 Instrukcja dla studenta

6.1.-102 Wymagania stawiane pracom dyplomowym

6.1.-F01 Wz6r deklaracji dotyczacej wybranego tematu

6.1.-F02 Formularz podania o wydanie dyplomu/suplementu w jezyku angielskim

6.1.-FO03 Formularz ,Informacje do suplementu”

6.1.-K01 Katalog kategorii umieszczanych w suplemencie do dyplomu

6.1.-FO4 Formularz podania o wznowienie studidow na czas obrony pracy magisterskiej

6.1.-WO01 Wzdr wykazu propozycji tematow prac dyplomowych

6.1.-W02 Wzér wykazu wybranych tematow prac dyplomowych

6.1.-W03 Wzér wykazu informacji o planowanych egzaminach dyplomowych wraz
z proponowanym sktadem komisji egzaminacyjnej



6.1.-101 Instrukcja dla studenta - dyplomowanie

Wszystkie dokumenty zwigzane z procesem dyplomowania znajdujg sie na stronie
internetowej wydziatu w zaktadkach: studia/ wybor pracy dyplomowej i studia/ prace
dyplomowe https://www.biologia.uni.wroc.pl/pl/page/studia/Wyb%C3%B3r+pracy+dyplomowej
https://biologia.uni.wroc.pl/pl/page/studia/Prace-dyplomowe

1.

2.

10.

Student dokonuje wyboru tematu pracy dyplomowej sposrdd oferowanych dla danego
kierunku/specjalnosci/sciezki studiow przez pracownikéow wydziatu.

W wyjatkowych przypadkach student moze zaproponowaé wiasny temat pracy
dyplomowej. Warunkiem koniecznym w takim wypadku jest realizowanie efektéw
uczenia sie wiasciwych dla studiowanego kierunku/specjalnosci. Student zobowigzany
jest do samodzielnego wyboru promotora.

Student sktada w sekcji dydaktycznej deklaracje dotyczacq wybranego tematu
(formularz 6.1.-102). W przypadku merytorycznej zmiany tematu pracy dyplomowej
konieczne jest ztozenie, podpisanej przez opiekuna, deklaracji z nowym tematem
pracy.

Student zobowigzany jest do statego kontaktu z promotorem pracy (regularne
konsultacje i sprawozdania z postepéw w realizacji pracy), przestrzegania zasad BHP
przy wykonywaniu praktycznej czesci pracy oraz wypetnienia postanowien okreslonych
Regulaminem Studiéw.

Student przygotowuje samodzielnie i przedktada promotorowi manuskrypt pracy
(w czesciach lub catosciowo) spetniajacy wymagania przedstawione w zat. 6.1.-102.

. Student jest zobowigzany do wykorzystania szablonu zamieszczonego na stronie

internetowej WNB w zaktadce studia/prace dyplomowe.

Po uzyskaniu akceptacji przez promotora ostatecznej wersji manuskryptu pracy
student wprowadza prace do systemu APD.

Student zobowigzany jest do postepowania zgodnie z Zarzadzeniem Dziekana
okreslajagcym szczegdtowy terminarz i zakres dziatan zwigzanych z wprowadzaniem
informacji do APD.

Student wnosi wymagane optaty za ustugi edukacyjne na indywidualne konto do wptat.
Student sktada (jezeli dotyczy) w dziekanacie wypetnione formularze: 1) wniosku
o wydanie dyplomu/suplementu w jezyku angielskim; 2) informacji do suplementu
(zgodnie z zatacznikami: 6.1.-F03-05) oraz pozostate dokumenty wskazane na stronie
internetowej wydziatu.

Dodatkowa informacja dla studentow wznawiajgcych studia na czas ztozenia pracy i egzaminu
dyplomowego.

11.

12.

Student samodzielnie kontaktuje sie z promotorem, celem dokonczenia przygotowania
pracy dyplomowej i przygotowania do egzaminu dyplomowego.

Student sktada w dziekanacie podanie o wznowienie studiéw na czas ztozenia pracy
i egzaminu dyplomowego najpdzniej 6 tygodni przed planowanym terminem
egzaminu dyplomowego (zgodnie z formularzem 6.1-F05). Warunkiem koniecznym
ztozenia podania jest uzyskanie 1) pozytywnej opinii promotora, potwierdzajacej, ze
praca jest przygotowana do ztozenia w APD i przeprowadzenia egzaminu dyplomowego
oraz 2) akceptacji Przewodniczacego KZIK.


https://www.biologia.uni.wroc.pl/pl/page/studia/Wyb%C3%B3r+pracy+dyplomowej
https://biologia.uni.wroc.pl/pl/page/studia/Prace-dyplomowe

6.1.-102 Wymagania stawiane pracom dyplomowym

Rada Wydziatu Nauk Biologicznych ustanawia nastepujgce wymagania stawiane pracom dyplomowym:

Praca licencjacka
Praca licencjacka stanowi przygotowanie do prowadzenia badan i moze mie¢ charakter teoretyczny lub
praktyczny.
Praca licencjacka powinna zawierac:
— wyrazne okreélenie problemu badawczego,
— odniesienia do podstawowej literatury przedmiotu,
— opis sposobu rozwigzania problemu.
Przygotowanie pracy licencjackiej powinno uksztattowac umiejetnosci:
— samodzielnego i krytycznego studiowania literatury,
— diagnozowania i oceny problemoéw badawczych,
— identyfikacji i analizowania obserwowanych zjawisk przyrodniczych, zwtaszcza tych, z ktérymi
absolwent bedzie miat do czynienia w praktyce,
— postugiwania sie nabytg w czasie studidw wiedzg i wykorzystania jej w teorii i praktyce,
— prowadzenia logicznego toku wywodow,
— postugiwania sie zrozumiatym i precyzyjnym jezykiem naukowym.

Praca magisterska
Praca magisterska jest pracg badawcza.
Praca magisterska musi zawiera¢:
— jasnoijednoznacznie sformutowany cel, zakres i przedmiot pracy,
— analize literatury przedmiotu z jednoczesnym umieszczeniem celu, zakresu i przedmiotu pracy
na tle literatury przedmiotu z uzasadnieniem podjecia badan w danym zakresie,
— wskazanie materiatéw, metod i technik stosowanych w przedmiocie prowadzonych badan,
— przyjecie terminologii naukowej i ewentualng dyskusje nad jej wtasciwym wykorzystaniem, jesli
wymaga tego cel i zatozenie pracy,
— przedstawienie zatozen metodycznych (drogi postepowania) umozliwiajgcych realizacje celu
pracy,
— jasne przedstawienie uzyskanych wynikéw, z wykorzystaniem narzedzi graficznych,
statystycznych itd. w zaleznosci od potrzeb,
— krytyczng interpretacje uzyskanych wynikdw (dyskusje) z odniesieniami do ustalen w literaturze
przedmiotu, a nie bedgcg wytgcznie sprawozdaniem z uzyskanych wynikow,
— podsumowanie i wnioski koricowe, ktdre nie stanowig literalnego powtdrzenia najwazniejszych
uogdlnien wyartykutowanych w empirycznej czesci pracy dyplomowej.
W pracy magisterskiej student powinien wykazac sie umiejetnoscia:
— stosowania metod wtasciwych dla swojego zakresu ksztatcenia,
— znajomoscig zrodet i literatury przedmiotu w zakresie opracowywanego tematu,
— umiejetnoscig wtasciwego skomponowania pracy,
— logicznej argumentacji i prawidtowego wyciggania wnioskdw,
— Scistego formutowania sgdéw.



6.1.-FO1 Wzo6r deklaracji dotyczacej wybranego tematu

Wroctaw, dn. .....cccoceeieninnns

Deklaracja wyboru tematu pracy dyplomowej

IMI€ I NAZWISKO eveiieii ettt sre e e e e .

KIierunek SEUAIOW .......oveiiiiiciisieee et 1 e

1] 1<To F= 1 [ a T 1= .

Rodzaj pracy dyplomowej: licencjacka, magisterska**

Temat Pracy dYPIOMOWE] .....ooo et e e e et e e et s e e e sabe e e saeeeesabeee s beeesaren s .
PrOMIOTOL .o e e .

A=Y < £= Yo VA od =Yoo )\l a1 = T .

podpis studenta

Niniejszym wyrazam zgode na realizacje w/w pracy dyplomowej pod mojg opieka i deklaruje

zgodnosc jej tematyki z efektami uczenia sie dla w/w kierunku ksztatcenia.

podpis promotora

* jezeli jest

** niepotrzebne skresli¢



6.1.-F02 Formularz wniosku o wydanie dyplomu/suplementu w jezyku angielskim

.................................................................................................... Wroctaw, dnia .........ccocevveuennn..
(imie i nazwisko)
(kierunek studiéw, rok ukonczenia)
(adres)
(telefon kontaktowy, adres email) Dziekan

Wydziatu Nauk Biologicznych

PODANIE

Prosze o wydanie dyplomu/suplementu* - magisterskiego/licencjackiego* w jezyku
angielskim.
Temat pracy (w jezyku angielskim)

(podpis)

W zataczeniu:
1 dowdd wptaty za dyplom/suplement (jesli dotyczy)

* niepotrzebne skresli¢

DecCyzja DZIEKANQA .....cccooueieiiieiieeeeecee e

(podpis)



6.1.-FO3 Formularz ,, Informacje do suplementu”

(adres e-mail)
DODATKOWE INFORMACJE DO SUPLEMENTU
Prosze o uwzglednienie w Suplemencie nastepujacych, dotyczacych mnie, informacji* o:

Petnienie funkcji w gremiach réznych szczebli - Senat, Rada Wydziatu, Zespoty Wydziatowe ds. Jakosci
Ksztatcenia, (min. 1 rok)

Udziat w kotach naukowych (nazwa KN, petnione funkcje, okres przynaleznosci min.1 rok)

Aktywny udziat w Samorzadzie i organizacjach studenckich (min.1 rok)

Petnienie funkcji starosty roku (min. 1 rok)

Studia w ramach programu MOST (nazwa uczelni, semestr)

Studia i praktyki w ramach programu ERASMUS lub innych (nazwa uczelni, semestr)

Stypendia za wyniki w nauce na UWr oraz wybitne osiagniecia w nauce — stypendia MEiN (rok studiow)

Nagrody/granty

Publikacje** (tytut artykutu i czasopisma)

Aktywny udziat w konferencjach naukowych lub studenckich** (nazwa konferencji, tytut wystapienia lub udziat
w organizacji konferencji)

Prowadzenie zaje¢ w ramach akcji dydaktycznych Wydziatu** (tytut zajec)

Praktyki w toku studiéw (miejsce praktyki, termin odbycia praktyki)
Objete planem studiéw :

Nie objete planem studiow:

Osiggniecia w sporcie akademickim (dyscyplina, charakter osiggniec)

Dziatalno$¢ wolontariacka lub w organizacjach pozarzadowych (min 1 rok) - afiliacja Wydziat Nauk
Biologicznych/Uniwersytet Wroctawski

Inne




WrOCtaW, dNi@ .o ceceeceeeeeeee s
(podpis)

Wykaz zalgcznikédw dokumentujacych powyzsze informacje:

*Podane powyzej informacje, za wyjatkiem tych, ktére moze potwierdzi¢ Dziekanat, powinny by¢ udokumentowane.
**W przypadku wniosku o wydanie suplementu w j. angielskim konieczne jest ttumaczenie tytutdw konferencji,
referatow, posterdw, publikacji itp. ( ttumaczenie powinno zosta¢ zaaprobowane przez Promotora). Brak ttumaczenia
moze skutkowac nie wpisaniem informacji do suplementu.
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10.
11.
12.
13.

14.

6.1.-K01 Katalog kategorii umieszczanych w suplemencie do dyplomu
(w punkcie VI. ,dodatkowe informacje”)

Petnienie funkcji w gremiach rdéznych szczebli - Senat, Rada Wydziatu, Zespoty
Wydziatowe lub Kierunkowe Zespoty ds. Jakosci Ksztatcenia, (min. 1 rok)
Przewodniczenie lub petnienie funkcji sekretarza Studenckiego Kota Naukowego (min.
1 rok)

Cztonkostwo w Studenckim Kole Naukowym (min. 1 rok)

Cztonkostwo w Samorzadzie Studenckim (min. 1 rok)

Nagrody/granty

Stypendia Rektora i MEiIN oraz w ramach IDUB

Publikacje z podaniem tytutu artykutu i czasopisma

Aktywny udziat w konferencjach naukowych lub studenckich (wystgpienie lub poster)
Z podaniem nazwy konferencji i tytutu wystgpienia/posteru oraz
autorstwo/wspodtautorstwo wystgpienia/posteru lub udziat w organizacji konferencji
Prowadzenie zaje¢ w ramach akcji dydaktycznych Wydziatu z podaniem tytutu zajec
Studia i praktyki w ramach programu Erasmus, MOST

Praktyki, szkolenia, warsztaty, projekty nie objete programem studiow

Petnienie funkcji starosty roku (min. 1 rok)

Potwierdzona dziatalno$¢ wolontariacka (z podaniem liczby godzin lub okresu) lub
dziatalno$¢ w organizacjach pozarzadowych (min. 1 rok) - afiliacja Wydziat Nauk
Biologicznych/Uniwersytet Wroctawski

Osiggniecia w sporcie akademickim

Okreslone wyzej aktywnosci zostang wpisane do suplementu do dyplomu wytacznie po
udokumentowaniu.



6.1-FO4 Formularz podania o wznowienie studiow
na czas ztozenia pracy i egzaminu dyplomowego

(telefon kontaktowy, adres email)

Prodziekan ds. nauczania
Wydziatu Nauk Biologicznych

PODANIE

Prosze o umozliwienie wznowienia studiéw na czas ztozenia pracy i egzaminu
dyplomowego licencjackiego/ magisterskiego*.

Przewidywany termin egzaminu dyplomowego........c.cccevviiiiiiiiiiiiieennnn.

(podpis studenta)

(krétka deklaracja promotora o gotowosci do ztozenia pracy)

(podpis promotora)

(podpis Przewodniczacego
Kierunkowego Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia)

*niewfasciwe skresli¢



6.1.-WO01 Wz6r wykazu propozycji tematéw prac dyplomowych

Wroctaw, dnia

Proponowane tematy prac dyplomowych magisterskich/licencjackich

Kierunek/SpecialNOSC: wevrsrasssssrasssrarassssarassssasassssasssssssssssassssasassssassssssasassssasassasannsas

Lp Tytut pracy dyplomowej Zaktad Promotor
1.
2.
3.
4.
" (podpis Przewodniczacego KZIK)
6.1.-W02 Wz6r wykazu wybranych tematéw prac dyplomowych
Wroctaw, dnia .....cccceevveveeecee e,
Wybrane tematy prac dyplomowych magisterskich/licencjackich
Kierunek/SpeCjalNOSC wurerassasssrasrassassssssrassassssassasassssssassassassssnssassassssnssnssassassssnnnnnns
Imie i nazwisko
studenta
Lp Tytut pracy dyplomowej Zaktad Promotor
1.
2.
3.
4,

(podpis Przewodniczgcego KZJK)




6.1.-W02 Wz6r wykazu informacji o planowanych egzaminach dyplomowych
wraz

z proponowanym skltadem komisji egzaminacyjnej

Wroctaw, dnia .....cccccoeeveeviicee .
Egzamin dyplomowy magisterski/licencjacki — rok akad. ............c........ (semestr .......cicvveiivrininnnss)

LTS 0T 1] S

SPECTAINOSC: wuranunuasararnnsnsaranarssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssassssnsasnnannsns

Skiad komisji Adres e-
przeprowadzajacej egzamin dyplomowy Termin mail
Nazwisko i imie Ostateczny tytut pracy dyplomowej egzaminu | recenzenta
Lp. studenta (w j. polskim i w j. angielskim)* Promotor Recenzent Przewodniczacy | dyplomow lub
stopien/tytul, imie | stopien/tytutl, imie k_orflisji ego promotora
i nazwisko i nazwisko stopien/tytut, spoza WNB
imie i nazwisko
5.
6.
7.
8.
''''' (podpis Przewodniczacego
kierunkowego zespotu ds. jakosci ksztatcenia) (podpis prodziekana ds. nauczania )

Powotuje komisje przeprowadzajgace egzaminy dyplomowe w ww. sktadzie

(data i podpis Dziekana)

* w przypadku uzyskania zgody przez studenta na przedstawienie pracy w j. angielskim nalezy wyraznie ten fakt zaznaczyc¢




