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1. Cel i zakres procedury
Postepowanie w sprawie organizacji praktyk studenckich nieujetych w programie
ksztatcenia realizowanych przez studentéw WNB.

2. Odpowiedzialnos$¢

Dziekan:

— udzielanie zgody na realizacje praktyki pod warunkiem, ze nie koliduje ona
z wypetnieniem przez studenta obowigzkdéw wynikajgcych z toku studidow oraz
nie wigze sie z realizacjg pracy dyplomowej - Prodziekan ds. dydaktycznych,

— podpisywanie umow (Porozumien o prowadzeniu praktyk studenckich
nieujetych w programie ksztatcenia) zawieranych przez Uczelnie z zaktadem
pracy/instytucja, w ktérych praktyki beda realizowane lub skierowan w
przypadku jednostek wydziatowych - Dziekan,

Pracownik Dziekanatu:

— przyjecie, weryfikacja i przekazanie Dziekanowi wniosku studenta o wyrazenie
zgody na realizacje praktyki,

— sporzadzenie umowy (Porozumienia o prowadzeniu praktyk studenckich
nieujetych w programie ksztatcenia) zawartej z zaktadem pracy/instytucja, w
ktérej praktyka bedzie realizowana lub skierowania w przypadku jednostek
wydziatowych,

— prowadzenie rejestru porozumien/skierowan,

— wprowadzanie danych do systemu USOS,

— przyjmowanie i witgczanie dokumentacji przebiegu praktyki do dokumentacji
przebiegu studidw.

Student:

— ztozenie w dziekanacie kompletu dokumentéw zwigzanych z realizacjg
praktyki:

1. deklaracji zgody zaktadu pracy/instytucji/jednostki wydziatowej przyjecia
na praktyke,
2. wniosku do Dziekana o wyrazenia zgody na realizacje praktyki,
3. dokumentacji poswiadczajacej posiadanie ubezpieczenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw oraz ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej na
czas trwania praktyki,
4. programu praktyk,
5. oSwiadczen bedacych zatgcznikami do porozumienia
6. zaswiadczenia potwierdzajgcego odbycie praktyk.
- realizacja zadan zgodnie ze wskazaniami przetozonych.

3. Opis postepowania

3.1. Terminy

Praktyka nie objeta programem studiéw moze trwa¢ maksymalnie jeden rok.

W terminie do 2 tygodni przed rozpoczeciem praktyki, student sktada w

dziekanacie komplet wymaganych dokumentéw.

W terminie 5 dni od podjecia decyzji przez dziekana w sprawie wyrazenia zgody

na odbycie praktyki, pracownik dziekanatu sporzadza i wysyta do instytucji umowe

lub przekazuje jednostce wydziatowej skierowanie.

W terminie do 2 tygodni od zakonczenia praktyk, student sktada w dziekanacie

zaswiadczenie o odbyciu praktyki.

3.2. Tryb postepowania

1. Student skfada wniosek do wybranego zaktadu pracy/instytucji (o profilu
dziatalnosci zwigzanym z kierunkiem studiéw) lub jednostki wydziatowej o
przyjecie na praktyke.

2. Po wyrazeniu zgody przez zaktad pracy/jednostke wydziatlowa, student
wypetnia:
a) formularz aplikacyjny,
b) program praktyk (zatwierdzony przez studenta, opiekuna praktyki

i w przypadku studentéw studiéw II stopnia dodatkowo promotora pracy
magisterskiej),



c) oswiadczenie o ubezpieczeniu od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw NW
i odpowiedzialnosci cywilnej OC,
d) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przechowywanie i przetwarzanie
danych osobowych,
e) oswiadczenie o zrzeczeniu sie wszelkich roszczen z tytutu odbycia praktyki.
3. Po wypetnieniu ww. dokumentéw, student skiada podanie do Dziekana
o wyrazenie zgody na odbycie praktyki wraz z deklaracjg zgody instytucji
przyjmujacej.
4. W przypadku pozytywnej opinii Dziekana, Dziekanat przesyta w ciqgu 5 dni do
zaktadu/instytucji umowe/skierowanie.
5. Po zakonczeniu praktyki zaktad/instytucja wypetnia i przekazuje studentowi
zaswiadczenie o odbyciu praktyki, ktorego kserokopie student przekazuje do
dziekanatu.

4. Akty prawne zwigzane z procedurga
Komunikat Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 7 sierpnia 2015 r. w sprawie
obowigzku stosowania w Uniwersytecie Wroctawskim wzoru Porozumienia o
prowadzeniu praktyk studenckich nieujetych w programie ksztatcenia.

5. Zalaczniki

1.6.-P01 Porozumienie o prowadzeniu praktyk nie ujetych w programie studiow
6.-P02 Skierowanie na praktyke

6.-FO1 Formularz aplikacyjny

6.-F02 Formularz deklaracji instytucji przyjmujacej

6.-Z01 Program praktyki

6.-Z202 Oswiadczenie o ubezpieczeniu

6.-Z03 Oswiadczenie o przetwarzaniu danych osobowych

6.-Z04 Oswiadczenie o zrzeczeniu sie roszczen

6.
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4.1.6.-Z05 Zaswiadczenie o zrealizowaniu praktyki



4.1.6.-P01 Porozumienie o prowadzeniu praktyk studenckich
nieujetych w programie ksztatcenia

POROZUMIENIE
O PROWADZENIU PRAKTYK STUDENCKICH
NIEUJETYCH W PROGRAMIE KSZTALCENIA

Zawarte w dniu .....ccoceveenienee. we Wroctawiu pomiedzy:

Uniwersytetem Wroctawskim, Wydziatem Nauk Biologicznych, zwanym

dalej ,Uniwersytetem Wroclawskim”, reprezentowanym przez Dziekana Wydziatu dr hab. prof.
Dariusza Skarzynskiego a

§1
Ilekro¢ w porozumieniu jest mowa o:
a) praktyce - nalezy przez to rozumie¢ pogtebianie wiedzy, kompetencji spotecznych oraz nabycie
umiejetnosci praktycznych zwigzanych z kierunkiem studiow i obszarem specjalizacji studenta,
b) odbyciu praktyki — nalezy przez to rozumie¢ wypetnienie przez studenta w ustalonym okresie
czasu natozonych na niego obowigzkdw okreslonych w programie praktyk bedacych podstawg do
ubiegania sie o wydanie zaswiadczenia o odbyciu praktyk. Prawo uznania praktyki za odbytg nalezy
do jednostki przyjmujacej,
c) studencie - nalezy rozumiec¢ przez to studenta Uniwersytetu Wroctawskiego Wydziatu Nauk
Biologicznych kierunku: ........ccccooeveniinennn. , studidw ............... stopnia, prowadzonych systemem
stacjonarnym - Pana/Panig .......c.ccceevineniiincinnnenn.

§2
Praktyki odbywane przez studenta w ramach niniejszego Porozumienia nie sa objete programem
studidw.

§3
Na mocy niniejszego Porozumienia student bedzie moégt odbywaé praktyki studenckie w jednostce
przyjmujacej w terminie od ........ccccccvvveveninieenens e [ SR r.

§4

Praktyki sa nieodptatne i dobrowolne, a mozliwos¢ zdobycia przez studenta konkretnych
doswiadczen i wiedzy jest wartosciowym ekwiwalentem jego pracy i wysitku.

§5
Jednostka przyjmujaca wyraza zgode na przyjecie studenta w celu odbycia nieobjetej programem
ksztalcenia praktyki studenckiej i zobowigzuje sie do zorganizowania i przeprowadzenia praktyki
zgodnie z programem praktyk stanowigcym Zatgcznik Nr 1 do niniejszego Porozumienia.

§6
Uniwersytet Wroctawski skieruje na praktyke jedynie studenta ubezpieczonego od nastepstw
nieszczesliwych wypadkdéw (NW) i odpowiedzialnosci cywilnej (OC). Oswiadczenie o ubezpieczeniu
sie studenta od NW i OC stanowi Zatacznik Nr 2 do niniejszego Porozumienia.

§7



Jednostka przyjmujaca i Uniwersytet Wroctawski nie ponoszg odpowiedzialnosci za dziatania badz
zaniechania studenta - praktykanta.

§8
Student wyraza zgode na przechowywanie i przetwarzanie jego danych osobowych podpisujac
o$wiadczenie stanowigce Zatacznik Nr 3 do niniejszego Porozumienia.

§9
Student nie bedzie zgtasza¢ roszczen majatkowych wobec jednostki przyjmujacej i Uniwersytetu
Wroctawskiego z tytutu praktyki i ztozy w tym zakresie stosowne oswiadczenie.
Wzér oswiadczenia o zrzeczeniu sie wszelkich roszczen z tytutu odbycia praktyki stanowi Zatacznik
Nr 4 do niniejszego Porozumienia.

§ 10
Jednostka przyjmujaca nie bedzie zgtaszac roszczen majatkowych wobec Uniwersytetu
Wroctawskiego z tytutu praktyki realizowanej przez studenta w jednostce przyjmujacej .

§11
1. Program praktyki zostanie uzgodniony przez studenta, opiekuna studenta z ramienia Uczelni
oraz opiekuna ze strony jednostki przyjmujacej i zaakceptowany przez Dziekana Wydziatu i osobe
kierujacq jednostkg przyjmujaca lub osobe przez nig upowazniona.

Opiekunem praktyk ze strony Uniwersytetu Wroctawskiego jest: ..o
Opiekunem praktyk ze strony jednostki przyjmujacej jest: ......cooeioeiiiiiiiiiieciiece,

§12
Jednostka przyjmujgca zobowigzana jest do wystawienia studentowi zaswiadczenia o odbyciu
praktyki zgodnego ze wzorem stanowigcym Zatacznik Nr 5 do niniejszego Porozumienia, w
ostatnim dniu odbywania praktyki, o ile student zrealizuje program praktyki.

§ 13
Niniejsze Porozumienie zostaje sporzadzone w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze stron.

§ 14
Wszelkie zmiany umowy wymagajq zgody obu stron i zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§ 15
W sprawach nieuregulowanych majg zastosowanie odnosne przepisy Kodeksu cywilnego.

(podpis Dziekana) (podpis osoby kierujacej jednostka
lub osoby upowaznionej)



4.1.6.-P02 Skierowanie do jednostki Wydziatu Nauk Biologicznych UWr.

Wroctaw, .....cceeveecieecciiecee, r.

SKIEROWANIE NA PRAKTYKE NIE OBJETA PROGRAMEM STUDIOW

Dziekanat Wydziatu Nauk Biologicznych Uniwersytetu Wroctawskiego

Kieruje Panig/Pana ..ottt e

studenta ............... roku studiow ...... stopnia kierunku ..........cccocoeee , tryb stacjonarny,

na praktyke nie objeta programem studiow do Zaktadu ............cccceeveiieiiieienenne, Instytutu ....cccceveennes
Wydziatu Nauk Biologicznych UWr.

w terminie: od .cicvererarararmrerararanas A « o r.

Opiekun praktyKi: ...coocooieeiiiecece e,

dziekan



4.1.6.-FO1 Formularz aplikacyjny

FORMULARZ APLIKACYJINY

1. Imie i nazwisko studenta

(podpis studenta)



4.1.6.-F02 Formularz deklaracji instytucji przyjmujacej

(miejscowosé, dnia)

rok i stopien studiow
Uniwersytet Wroctawski, Wydzial Nauk Biologicznych

Kierunek ..o

DEKLARACJA JEDNOSTKI PRZYJMUJACE]

Instytucja/zaklad (nazwa, adres, telefon, NIP)*

(podpis i pieczatka Dyrektora, Kierownika
lub innej osoby upowaznionej)

* W przypadku instytucji majacych swoje oddziaty, nalezy poda¢ kompletne dane adresowe oddziatu oraz dane
adresowe oddziatu gtéwnego instytucji wraz z numerem NIP

8



4.1.6.-Z01 Zatacznik nr 1 do Porozumienia

PROGRAM PRAKTYK

(podpis studenta)

(podpis opiekuna ze strony Uniwersytetu Wroctawskiego)

(podpis opiekuna praktyk ze strony jednostki przyjmujacej)

(podpis promotora)



4.1.6.-Z02 Zatacznik nr 2 do Porozumienia

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze jestem ubezpieczony od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw w

8T g T=T gl oo ] 1153 PP

w okresie od .......ccccoeeeiiiiiiieeces dO i

oraz od odpowiedzialnoSCi CYWIINE] W ....ooiiiiieicieecee e
( nazwa firmy ubezpieczeniowej )

NUMEE POLISY e e e

w okresie od...........ccvvunenn. (o [ T

W zataczeniu kserokopie zawartych ubezpieczen.

(miejsce, data) (podpis studenta)
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4.1.6.-Z03 Zatacznik nr 3 do Porozumienia

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na przechowywanie i przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w Porozumieniu o prowadzeniu praktyk
studenckich nie ujetych w programie ksztatcenia niezbednych do realizacji
programu w/w praktyki zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r., poz. 1182).

(miejsce, data) (podpis studenta)
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4.1.6.-Z04 Zatacznik nr 4 do Porozumienia

OSWIADCZENIE STUDENTA O ZRZECZENIU SIE WSZELKICH ROSZCZEN
Z TYTULU ODBYCIA PRAKTYKI

Wroctaw dn. ...cvvvviiiiiinnnnnnn.

(kierunek i rok studiéw)

Oswiadczam, iz wszelkie koszty zwigzane z odbyciem praktyki studenckiej
nieobjetej programem studiéw (np. koszty dojazdéw, noclegi, ubezpieczenie NW i
OC) pokryje samodzielnie. Nie bede roscit zadnych zadan z tytutu praktyki wobec

(nazwa jednostki przyjmujacej)

i Uniwersytetu Wroctawskiego.

(miejsce, data) (podpis studenta)
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4.1.6.-Z05 Zatacznik nr 5 do Porozumienia

ZASWIADCZENIE O ODBYCIU PRAKTYKI STUDENCKIEJ

zaswiadcza, iz StUdent(Ka)....ovveiriiiiiie e
(imie i nazwisko)
(kierunek i rok studidéw)
odbyt(a) praktyke w okresie od ........ccccceiiiiiiiiiiieiinn. dO e,
W ittt e e n s m e E R R R Ry

(nazwa jednostki przyjmujacej, dziat, wydziat)

w zakresie:

(sprecyzowanie zakresu praktyki)

(podpis osoby kierujacej jednostka przyjmujaca lub osoby upowaznionej)
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