Uchwata nr 38/2014
Rady Wydziatu Nauk Biologicznych
Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 20 marca 2014 r.

w sprawie wprowadzenia procedury zatwierdzania liczebnosci i liczby grup
zajeciowych

Na podstawie Uchwaty Senatu UWr nr 109/2011 z dnia 30.11.2011 r. oraz Zarzadzenia
Rektora nr 5/2012 z dnia 23.01.2012 r. Rada Wydziatu Nauk Biologicznych UWr uchwala, co

nastepuje:

§ 1. Na Wydziale Nauk Biologicznych wprowadza sie procedure zatwierdzania liczebnosci i

liczby grup zajeciowych, ktéra stanowi zatacznik nr 1 do uchwaty.

§ 1. Uchwata wchodzi w zycie z chwilg jej podjecia.

Przewodniczacy Rady
Wydziatu Nauk Biologicznych



Zatgcznik nr. 1

do Uchwaty RW WNB nr 38/2014

Wydanie: 1 | Data wydania 1: Nr: Symbol: Zataczniki:
0.2. WSZIK-O-L 0.2.-F01, 0.2.-F02
Data weryfikacji:
PROCEDURA

zatwierdzania liczebnosci i liczby grup zajeciowych

Sporzadzit: | Imie i nazwisko:

Pethomocnik Dziekana ds. dydaktycznych dr Joanna tubocka

Zaopiniowat: | Podpis:
Wydziatowy Zespot ds. Jakosci Ksztatcenia przew. dr hab. Gabriela Bugla-Ploskonska
Zatwierdzit: | Podpis:
Dziekan WNB dr hab. prof. Dariusz Skarzynski




1. Cel i zakres procedury

Procedura opisuje obieg dokumentéw niezbednych do uzyskania zgody na realizacje
zaje¢ w grupie o liczebnosci odbiegajacej od standardow zatwierdzonych na WNB lub w
innej niz zaplanowana liczbie grup.

Odpowiedzialnos¢

Dziekan - zatwierdzenie prowadzenia zaje¢ w grupie o liczebnosci nizszej niz wynika
z Zarzadzenia dot. procedury lub w innej niz zaplanowana liczbie grup.

Prodziekan ds. dydaktycznych i/lub Petnomocnik Dziekana ds. dydaktycznych -
sporzadzanie opinii dla Dziekana w zakresie procedury.

Petnomocnik Dziekana ds. dydaktycznych - przekazanie informacji zwrotnej o decyzji
Dziekana Zastepcy Dyrektora/Kierownika ds. dydaktycznych w jednostce.

Zastepca Dyrektora/Kierownika ds. dydaktycznych w jednostce - przyjmowanie
i sprawdzanie zasadnosci i poprawnosci wnioskéw sktadanych w zakresie procedury,
przekazywanie informacji zwrotnej o decyzji Dziekana wnioskodawcy (koordynatorowi
przedmiotu).

Koordynator przedmiotu — sporzadzenie wniosku.

. Opis postepowania

3.1. Termin
Whnioski pracownikéw w zakresie procedury przyjmowane sg w terminie dwéch
tygodni od rozpoczecia zajeé¢. Dziekan rozpatruje wnioski w terminie 7 dni.

3.2. Tryb postepowania
Zajecia na WNB realizowane sg w grupach o liczebnosciach zgodnych
z Zarzadzeniami Dziekana w sprawie liczebnosci grup studenckich Iub
Zarzadzeniami Rektora w zakresie procedury.
Wnioski o realizacje zaje¢ w grupie o liczebnosci ponizej okreslonej
Zarzadzeniem Dziekana moga byc¢ skiadane w przypadku: limitu wynikajacego
z mozliwosci lokalowych jednostki (liczby stanowisk np. laboratoryjnych,
komputerowych lub liczby mikroskopdéw), rezygnacji lub skreslen studentow,
przepisow BHP lub zapewnienia jakosci ksztatcenia. Kazdy wniosek, o ktorym
mowa, wymada pisemnej zgody Dziekana.
Whnioski o realizacje zaje¢ w wiekszej od zaplanowanej liczbie grup mogg by¢
sktadane w przypadku: planowania zaje¢ przed informacjg o ostatecznej liczbie
stuchaczy, zgtoszenia sie wiekszej liczby studentéw (np. na zajecia
fakultatywne), zgtoszenia wiekszej od planowanej liczby stuchaczy przez inne
Wydziaty (w przypadku zaje¢ ustugowych). Kazdy wniosek, o ktérym mowa,
wymaga pisemnej zgody Dziekana.
Dziekan przed wydaniem decyzji, moze zwrdci¢ sie o opinie w sprawie
sktadanych wnioskéw do Prodziekana ds. dydaktycznych i/lub Petnomocnika
Dziekana ds. dydaktycznych.
Zmiany liczebnosci studentéw w grupie powyzej ustalonych limitow nie
wymagajq pisemnej zgody Dziekana WNB i mozliwe sa w przypadku, gdy nie
wptywajg ujemnie na jakos$c¢ ksztatcenia oraz sg zgodne z przepisami BHP.

3.3. Tryb i zakres sktadania dokumentow
Whnioski o realizacje zaje¢ w grupie o liczebnosci ponizej okreslonej
Zarzadzeniem Dziekana lub w innej niz zaplanowana liczbie grup skfadane sg
u Zastepcy Dyrektora ds. dydaktycznych w jednostce. Sprawdzone pod
wzgledem zasadnosci wnioski przekazywane sg do Dziekanatu. Kopia wniosku, z
decyzjq Dziekana przekazywana jest zwrotnie Zastepcy Dyrektora/Kierownika
ds. dydaktycznych w jednostce. Oryginat przechowywany jest w Dziekanacie.

. Dokumenty zwigzane z procedura

Uchwata Senatu UWr nr 85/2013 z dnia 29 maja 2013 r. w sprawie zasad ustalania
zakresu obowigzkow nauczycieli akademickich, rodzajéw zaje¢ dydaktycznych objetych
zakresem tych obowigzkéw, w tym wymiaru zadan dydaktycznych dla poszczegdlnych
stanowisk, powierzania prowadzenia zaje¢ dydaktycznych ponadwymiarowych oraz
zasad obliczania i rozliczania godzin dydaktycznych w Uniwersytecie Wroctawskim.



Zarzadzenie Rektora nr 147/2013 z dnia 23 wrzesnia 2013 r. w sprawie wprowadzenia
Zasad organizacji procesu dydaktycznego w Uniwersytecie Wroctawskim.

Zarzadzenie Dziekana WNB nr 9/2013 w sprawie liczebnosci grup studenckich
Zalaczniki

0.2.-F01 Formularz wniosku o realizacje zaje¢ w grupie o zmniejszonej liczebnosci

0.2.-F02 Formularz wniosku o realizacje zaje¢ w wiekszej od planowanej liczbie grup



0.2.-FO1 Formularz wniosku o realizacje zaje¢ w grupie
o zmniejszonej liczebnosci
Wroctaw, dnia ...,

Whnioskodawca:

(nazwa jednostki)

Dziekan
Wydziatu Nauk Biologicznych

WNIOSEK

Prosze o umozliwienie prowadzenia zaje¢ z przedmiotu:

realizowanego dla studentéw ......... . roku studiéw ........... stopnia na kierunku/specjalnosci

......................................................................... . W semestrze ............. W wymiarze .......... godzin

wyktadu*, ............. . godzin ¢éwiczen*, na sali nr ............ W et ete ettt et et e e et te et e e te e e areenes
(nazwa jednostki)

w grupie/grupach* o liczebnosci ................ 0s6b, ze wzgledu Na** ........ccccceeveeeeee e

Zaproponowana rearanzacja grup nie wygeneruje godzin ponadwymiarowych / wygeneruje
godziny ponadwymiarowe* dla:

(podpis Zastepcy Dyrektora ds. dydaktycznych) (podpis Wnioskodawcy)

* niepotrzebne skresli¢
** w przypadku powotania sie na limit wynikajacy z mozliwosci lokalowych jednostki nalezy podac¢ pojemnos¢ sali
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0.2.-F02 Formularz wniosku o realizacje zajec¢
w wiekszej od planowanej liczbie grup
Wroctaw, dnia ...,

Whnioskodawca:

(nazwa jednostki)

Dziekan
Wydziatu Nauk Biologicznych

WNIOSEK

Prosze o umozliwienie prowadzenia zaje¢ z przedmiotu:

realizowanego dla studentéw ......... . roku studiéw ........... stopnia na kierunku/specjalnosci

......................................................................... . W semestrze ............. W wymiarze .......... godzin

wyktadu*, ............. . godzin ¢éwiczen*, na sali nr ............ W et ete ettt et et e e et te et e e te e e areenes
(nazwa jednostki)

w wiekszej o ......... od zaplanowanej liczbie grup ze wzgledu na** ...,

Zaproponowana rearanzacja grup nie wygeneruje godzin ponadwymiarowych / wygeneruje
godziny ponadwymiarowe* dla:

(podpis Zastepcy Dyrektora ds. dydaktycznych) (podpis Wnioskodawcy)

* niepotrzebne skresli¢
** w przypadku powotania sie na limit wynikajacy z mozliwosci lokalowych jednostki nalezy poda¢ pojemnos¢ sali



