Uchwata nr 21/2014
Rady Wydziatu Nauk Biologicznych
Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 20 lutego 2014 r.

w sprawie wprowadzenia procedury dyplomowania studentow na WNB

Na podstawie Uchwaty Senatu UWr nr 109/2011 z dnia 30.11.2011 r. oraz Zarzadzenia

Rektora nr 5/2012 z dnia 23.01.2012 r. Rada Wydziatu Nauk Biologicznych UWr uchwala, co

nastepuje:

§ 1. Na Wydziale Nauk Biologicznych wprowadza sie procedure dyplomowania studentéw,

ktéra stanowi zatgcznik nr 1 do uchwaty.

§ 1. Uchwata wchodzi w zycie z chwilg jej podjecia.

Przewodniczacy Rady
Wydziatu Nauk Biologicznych



Zatacznik nr. 1
do Uchwaty RW WNB nr 21/2014

Wydanie: 1 | Data wydania 1: | Nr: Symbol: Zatqczniki:
6.1 WSZIK-PD-W 6.1.-101
Data weryfikacji: 6.1.-FO1 do 6.1.-F04
PROCEDURA

dyplomowania studentow
na Wydziale Nauk Biologicznych

Sporzadzit: | Imie i nazwisko:

Petnomocnik Dziekana ds. dydaktycznych dr Joanna tubocka

Zaopiniowat: | Podpis:
Wydziatowy Zespot ds. Jakosci Ksztatcenia przew. dr hab. Gabriela Bugla-Ptoskonska
Zatwierdzit: Podpis:
Dziekan WNB dr hab. prof. Dariusz Skarzynski




1. Cel i zakres procedury
Postepowanie w procesie dyplomowania studentow studiow II stopnia wszystkich
kierunkéw, specjalnosci i specjalizacji realizowanych na WNB

2. Odpowiedzialnos¢
Dziekan - powotanie Komisji Egzaminacyjnych, akceptacja zatwierdzonych przez
Dyrektora/Kierownika jednostki tematéw prac magisterskich, promotoréw

i recenzentow, udzielanie zgdéd i pozwolen objetych procedurg, wyznaczenie
terminéw obron prac magisterskich.
Dyrektor/Kierownik jednostki - powotanie promotoréw i recenzentéw prac

magisterskich, zatwierdzenie zestawu tematow prac magisterskich.
Zastepca Dyrektora/Kierownika ds. dydaktycznych w jednostce - przygotowanie
i przekazanie do Dziekanatu zestawu zatwierdzonych przez Dyrektora/Kierownika
jednostki tematéw prac magisterskich wraz z nazwiskami studentéw i promotordw,
ustalenie i przekazanie do Dziekanatu propozycji termindw egzamindw magisterskich
z jednostki.
Promotor - konsultacje merytoryczne w trakcie przygotowania czesci teoretycznej
pracy, zapoznanie studenta z zasadami BHP, nadzér nad wykonaniem praktycznej
cze$ci pracy, wsparcie merytoryczne podczas analizy wynikéw, pomoc
w redagowaniu pracy, zgtoszenie kandydatury recenzenta Dyrektorowi/Kierownikowi
jednostki, przygotowanie oceny pracy dyplomowej, uczestnictwo w egzaminie
dyplomowym.
Recenzent - recenzja pracy magisterskiej, uczestnictwo w egzaminie dyplomowym.
Komisja Egzaminacyjna - uczestnictwo w egzaminie dyplomowym, przygotowanie
protokotu.
Wskazany przez Dziekana pracownik Dziekanatu - wprowadzanie danych
dotyczacych prac i obron magisterskich do systemu USOS, wprowadzanie prac do
~Akademickiego Repozytorium Dokumentéw” oraz przekazanie prac do Archiwum
Gtéwnego Uniwersytetu Wroctawskiego po uptywie dwéch lat.

3. Opis postepowania
3.1. Terminy
Propozycje tematdow prac magisterskich przekazywane sg do wiadomosci studentow
w terminie do konca semestru zimowego I roku studiéw II stopnia.
Zatwierdzenie ostatecznych tytutdw prac, promotoréow, recenzentéw przez
Dyrektora/Kierownika jednostki i przekazanie ich w wersji papierowej i elektronicznej
do Dziekanatu celem wpisania do USOS musi nastgpi¢ najpdzniej cztery tygodnie
przed poczatkiem sesji egzaminacyjnej w roku, w ktorym ma nastgpi¢ obrona pracy.
Praca dyplomowa jest sktadana w Dziekanacie najpézniej 14 dni przed przewidywang
obrona.
Dziekan, na wniosek promotora lub na wniosek studenta, moze przesung¢ termin
ztozenia pracy dyplomowej, nie wiecej niz o trzy miesigce, w razie diugotrwatej
choroby studenta, potwierdzonej odpowiednim zaswiadczeniem lekarskim lub
niemoznosci  wykonania pracy dyplomowej w obowigzujagcym @ terminie
z uzasadnionych przyczyn niezaleznych od studenta.
Egzaminy magisterskie odbywaja sie w terminie sesji egzaminacyjnej okreslonej
organizacjq roku akademickiego.
Dwa tygodnie po egzaminie dyplomowym student zobowigzany jest do autoryzacji
suplementu do dyplomu (jesli dotyczy).
Whnioski o wydanie dyplomu w jezyku angielskim przyjmowane sg do miesigca od
daty obrony.
3.2. Tryb postepowania
Prace magisterskq student przygotowuje pod kierunkiem profesora lub doktora
habilitowanego. Dziekan po zasiegnieciu opinii wiasciwej jednostki organizacyjnej
moze upowazni¢ do prowadzenia pracy dyplomowej osobe ze stopniem naukowym
doktora, a takze specjaliste spoza Uczelni.
Po opublikowaniu tematéw prac (réwniez na stronienie internetowej WNB) student
samodzielnie dokonuje wyboru tematu pracy. Za zgodg Dziekana student moze
przedstawi¢ prace dyplomowg w jezyku obcym. Praca napisana w jezyku obcym musi
zawierac tytut i streszczenie w jezyku polskim.



Za zgodg Dziekana student moze zmieni¢ promotora pracy dyplomowej pod
warunkiem, ze nie wydiuzy to terminu ztozenia pracy.

W razie dtuzszej nieobecnosci promotora Dziekan wyznacza nowego promotora pracy
dyplomowej.

Egzamin magisterski odbywa sie przed co najmniej trzyosobowa komisja, w skifad
ktérej wchodza promotor i recenzent (recenzenci). Komisji przewodniczy powotany
przez dziekana nauczyciel akademicki majacy stopien naukowy doktora
habilitowanego.

Egzamin magisterski ma forme ustna.

3.3. Tryb i zakres skladania dokumentéw

Praca magisterska sktadana jest w 3 egzemplarzach, po jednym dla: promotora
i recenzenta pracy oraz Dziekanatu (réwniez w wersji elektronicznej na ptycie CD).

. Dokumenty zwiazane z procedura

Uchwata Senatu Uniwersytetu Wroctawskiego nr 30/2012 z dnia 15 kwietnia 2012 r.
w sprawie uchwalenia regulaminu studidw w Uniwersytecie Wroctawskim,
Zarzadzenie Rektora UWr nr 150/2013 z dnia 30 wrze$nia 2013 r. w sprawie
dokumentacji przebiegu studiéw w Uniwersytecie Wroctawskim,

Pismo Okdlne Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego Nr 4 /2007 z dnia 10 maja 2007
r. w sprawie gromadzenia prac dyplomowych w ,Akademickim Repozytorium
Dokumentéw” oraz sprawdzania ich w systemie ,Plagiat”,

Uchwata Rady WNB nr 270/2013 z dnia 23.09.3013 r. w sprawie szczego6towych
odniesien do Regulaminu Studiow,

Zarzadzenie Dziekana WNB nr 10/2013 z dnia 30.09.2013 r. w sprawie
szczegotowych odniesien do Regulaminu Studidw

. Zataczniki

6.1.-101 Instrukcja dla studenta

6.1.-FO1 Formularz strony tytutowej pracy dyplomowej

6.1.-F02 Formularz podania o wydanie dyplomu w jezyku angielskim

6.1.-F03 Formularz ,, Informacje do suplementu”

6.1-F04 Formularz podania o wznowienie studiéw na czas obrony pracy magisterskiej



6.1.-I01 Instrukcja dla studenta - dyplomowanie

Warunkiem dopuszczenia do egzaminu magisterskiego jest zaliczenie wszystkich przedmiotéw
wymaganych programem studiéw i uzyskanie liczby punktéw zaliczeniowych ECTS okreslonej w
programie studiéow, uzyskanie pozytywnej oceny pracy dyplomowej oraz ztozenie wszystkich
wymaganych dokumentdw.

1.

2.
3.

10.

11.

12.

13.

Dokonanie wyboru tematu pracy sposrod oferowanych przez jednostke Wydziatu lub spoza

Wydziatu.

Poinformowanie o wyborze Zastepcy Dyrektora ds. dydaktycznych w jednostce.

Staty kontakt z promotorem pracy (regularne konsultacje isprawozdania z postepow

w realizacji pracy).

Przestrzeganie zasad BHP przy wykonywaniu praktycznej czesci pracy.

Przygotowanie pracy magisterskiej zawierajacej:

a) jasno i jednoznacznie sformutowany cel

b) okreslony zakres i przedmiot pracy

c) analize literatury przedmiotu w zakresie celu i tematyki badan

d) uzasadnienie podjecia badan w okreslonym zakresie, z krytycznym odniesieniem do
literatury

e) opis metod i technik stosowanych w przedmiocie prowadzonych badan

f) dyskusje i rozwazania/rozstrzygniecia definicyjne, jesli wymaga tego cel i zatozenia pracy
- przyjecie okreslonego aparatu definicyjnego;

g) przedstawienie zrodet pochodzenia danych oraz =zarysowania algorytmu/drogi
postepowania zmierzajacego do osiggnigcia celu pracy

h) krytyczng interpretacje uzyskanych wynikdow z odniesieniami do ustalen w literaturze
przedmiotu

i) podsumowanie iwnioski koncowe, ktére nie stanowiag literalnego powtdrzenia
najwazniejszych uogdlnien wyartykutowanych w czesci zasadniczej/empirycznej pracy
dyplomowej

W pracy magisterskiej student powinien wykaza¢ sie umiejetnoscia  wtasciwego

skomponowania pracy, logicznej argumentacji i prawidtowego wyciggania wnioskdéw oraz

$cistego formutowania opinii.

Przygotowanie i przedtozenie promotorowi manuskryptu pracy (w czesciach lub catosciowo).

Po uzyskaniu akceptacji manuskryptu pracy, przygotowanie wersji ostatecznej pracy (w trzech

egzemplarzach): druk dwustronny, czcionkg nie wiekszg niz 12, oprawa w cienki karton w

kolorze zielonym, streszczenie z tematem pracy w jezyku angielskim, strona tytutowa pracy

magisterskiej zgodna ze wzorem.

Przekazanie egzemplarzy pracy promotorowi i recenzentowi (bezposrednio Iub przez

promotora).

Przekazanie egzemplarza pracy do Dziekanatu, réwniez w wersji elektronicznej na ptycie CD

w dwoch formatach: DOC Ilub PDF - archiwizacja oraz TXT =z kodowaniem UTF8 -

wprowadzanie prac do ,Akademickiego Repozytorium Dokumentéw” (nazwa pliku:

imie_nazwisko_rok obrony). Plyte nalezy ztozy¢ w cienkiej opisanej kopercie wedtug

schematu: imie i nazwisko, tytut pracy, rok ukonczenia, imie i nazwisko promotora.

Dokonanie w Dziekanacie wymaganych optat: 60 zt - dyplom w jezyku polskim; 40 zt -

dyplom w jezyku angielskim oraz przekazanie czarno-biatych fotografii do dyplomu: czterech

lub pieciu (w przypadku odpisu angielskiego) o wymiarach 4,5 x 6,5 w podpisanej kopercie

Ztozenie w Dziekanacie wszystkich wymaganych dokumentéw (os$wiadczenie o autorskim

wykonaniu pracy magisterskiej, oswiadczenie o udostepnieniu pracy magisterskiej - zgodne

z Zarzadzeniem Rektora UWr nr 150/2013; formularze 6.1.-F02-04 - jezeli dotyczy)

Przygotowanie sie do egzaminu magisterskiego obejmujacego znajomos$¢ przedmiotu

kierunkowego, a w szczegdlnosci problematyki zwigzanej z praca dyplomowa.

W przypadku nie zdania egzaminu magisterskiego lub nie przystgpienia do niego w ustalonym

terminie - zilozenie wniosku do Dziekana o wyznaczenie drugiego terminu. W przypadku

niezdania egzaminu magisterskiego lub nieprzystgpienia do niego w drugim terminie student

zostaje skreslony z listy studentéw, zachowujac prawo do ztozenia egzaminu magisterskiego

w ciggu dwdch lat od daty skreslenia.



(na odwrocie)
AKCEPTUJE

(podpis promotora)

6.1.-FO1 Formularz strony tytutlowej pracy dyplomowej

Uniwersytet Wroctawski

Wydziat Nauk Biologicznych

Imie i nazwisko autora

Nr albumu
Praca magisterska

TYTUL
w jezyku polskim
i angielskim

Praca wykonana pod kierunkiem
w Zaktadzie/Katedrze

Instytutu

Wroctaw, ....ccceeeeieeeiieens



6.1.-F02 Formularz wniosku o wydanie dyplomu w jezyku angielskim

.................................................................................................... Wroctaw, dnia .........ccocevveuenn..
(imie i nazwisko)
(kierunek studidw, rok ukoriczenia)
(adres)
(telefon kontaktowy, adres email) Dziekan

Wydziatu Nauk Biologicznych

PODANTIE

Prosze o wydanie dyplomu magisterskiego/licencjackiego * (cze$¢ A i B) w jezyku angielskim.
Temat pracy (w jezyku angielskim)

(podpis)

W zataczeniu:
1. 1 zdjecie o wymiarach 4,5 x 6,5
2. optata w wysokosci 40 zt

* niepotrzebne skresli¢

Decyzja Dziekana

(podpis)



6.1.-F03 Formularz ,, Informacje do suplementu”

(numer albumu)

DODATKOWE INFORMACJE DO SUPLEMENTU

Prosze o uwzglednienie w Suplemencie nastepujacych, dotyczacych mnie, informacji* o:

1. Odbytych praktykach w okresie studiéw

2. Udziale w kotach naukowych (nazwa KN, petnione funkcje, okres przynaleznosci)

6. Stypendiach za wyniki w nauce na UWr oraz wybitne osiggniecia w nauce - stypendia
MENIS - rok studiow

(data) (podpis)

*Podane powyzej informacje - za wyjatkiem tych, ktére moze potwierdzi¢ Dziekanat- winny by¢ udokumentowane.
** W przypadku koniecznosci podania angielskiego ttumaczenia tytutdéw konferencji, referatéw, posterdw,
publikacji itp. ttumaczenie powinno zosta¢ zaaprobowane przez Promotora.



6.1-FO4 Formularz podania o wznowienie studiow
na czas obrony pracy magisterskiej

.................................................................................................... Wroctaw, dnia ...................

(telefon kontaktowy, adres email)

Prodziekan ds. dydaktycznych
Wydziatu Nauk Biologicznych

PODANIE

Prosze o umozliwienie wznowienia studiéw na czas obrony pracy magisterskiej.

Przewidywany termin obrany pracy ........cccocoeeiiiiiiiiiiiiiiiiieeeennn.

(podpis studenta)



