Uchwata Nr 288/2016
Rady Wydziatu Nauk Biologicznych
Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 24 listopada 2016 r.

w sprawie zatwierdzenia procedury dyplomowania
studentéw na Wydziale Nauk Biologicznych
Na podstawie § 23 ust.2 pkt 2 Statutu Uniwersytetu Wroctawskiego Rada Wydziatu Nauk

Biologicznych UWr uchwala, co nastepuje:

§ 1. Na Wydziale Nauk Biologicznych wprowadza sie procedure dyplomowania studentow,

ktora stanowi zatacznik Nr 1 do uchwaty.

§ 2. Uchwata wchodzi w zycie z chwilg jej podjecia, z mocq prawng od dnia 1 pazdziernika
2016 .

§ 3. Traci moc Uchwata Rada Wydziatu Nr 225/2015 z dnia 22 pazdziernika 2015 r. w

sprawie wprowadzenia procedury dyplomowania

Przewodniczacy Rady
Wydziatu Nauk Biologicznych



Zafacznik nr 1
do Uchwaty RW Nr 288/2016

dyplomowania studentow
na Wydziale Nauk Biologicznych

Wydanie: 4 Data wydania 1: Nr: Symbol: Zataczniki:

dostosowanie do 20.12.2014 6.1. WSZIK-PD-W 6.1.-101

nowego Regulaminu Data WeryﬂkaCJ“ 6.1.-FO1 do 6.1.-F05

Studiéw, dodanie .1.-K01
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Zaopiniowat: | Podpis:
Wydziatowy Zespot ds. Jakosci Ksztatcenia przew. dr hab. Gabriela Bugla-Ptoskonska
Zatwierdzit: | Podpis:
Dziekan WNB dr hab. prof. Dariusz Skarzynski




1. Cel i zakres procedury
Postepowanie w procesie dyplomowania studentéw studiow I i II stopnia wszystkich
kierunkéw, specjalnosci i specjalizacji realizowanych na WNB

2. Pojecia
APD - opis procesu dyplomowania i archiwizacji prac dyplomowych, system
Archiwizacji Prac Dyplomowych.

3. Odpowiedzialnos¢
Dziekan - powotanie Komisji Egzaminacyjnych, akceptacja zatwierdzonych przez
Dyrektora/Kierownika jednostki tematéw prac magisterskich, promotoréw
i recenzentow, udzielanie zgdd i pozwolen objetych procedurg, ustalenie termindw

i zakresu dziatan w ramach procedury dyplomowania i archiwizacji prac
dyplomowych.
Dyrektor/Kierownik jednostki - wyznaczenie promotorow i recenzentédw prac

dyplomowych, zatwierdzenie tematéw prac dyplomowych.
Zastepca Dyrektora/Kierownika ds. dydaktycznych w jednostce - przekazanie do
Dziekanatu zestawu tematéw prac magisterskich wraz z nazwiskami studentow
i promotoréw (rowniez w przypadku prac realizowanych poza WNB), ustalenie
harmonogramu egzaminéw dyplomowych w jednostce.
Promotor - konsultacje merytoryczne w trakcie przygotowania czesci teoretycznej
pracy, zapoznanie studenta z zasadami BHP, nadzér nad wykonaniem praktycznej
czesci pracy, wsparcie merytoryczne podczas analizy wynikdw, pomoc
w redagowaniu pracy, zgtoszenie kandydatury recenzenta Dyrektorowi/Kierownikowi
jednostki, przygotowanie oceny pracy dyplomowej, sprawdzenie pracy w systemie
antyplagiatowym, uczestnictwo w egzaminie dyplomowym, wypetnianie obowigzkdéw
zwigzanych z postepowaniem APD.
Recenzent - recenzja pracy dyplomowej, uczestnictwo w egzaminie dyplomowym,
wypetnianie obowigzkéw zwigzanych z postepowaniem APD.
Komisja Egzaminacyjna - uczestnictwo w egzaminie dyplomowym, przygotowanie
protokotu.
Wskazany przez Dziekana pracownik Dziekanatu - wprowadzanie danych
dotyczacych prac i egzaminéw dyplomowych do systemu USOS i APD, przekazanie
prac do Archiwum Gtéwnego Uniwersytetu Wroctawskiego po uptywie dwdch lat.

4. Opis postepowania
4.1. Terminy
Propozycje tematéw prac dyplomowych przekazywane sg do wiadomosci studentow
w terminie:
— licencjackich — na poczatku semestru zimowego III roku studiow I stopnia
— magisterskich - do korica semestru zimowego I roku studiéw II stopnia.
Terminy przekazania do Dziekanatu informacji o planowanych egzaminach
dyplomowych, tematach prac dyplomowych, proponowanych skifadach Komisji do
przeprowadzania egzamindéw dyplomowych okres$la terminarz APD ogfaszany
Zarzgdzeniem Dziekana.
Praca dyplomowa wprowadzana jest przez studenta do systemu APD zgodnie
z obowigzujacym na dany rok akademicki terminarzem APD ogtaszanym
Zarzadzeniem Dziekana.
Dwa tygodnie po egzaminie dyplomowym student zobowigzany jest do autoryzacji
suplementu do dyplomu (jesli dotyczy).
Whnioski o wydanie dyplomu w jezyku angielskim przyjmowane sg do miesigca od
daty obrony.
4.2. Tryb postepowania
Po opublikowaniu tematéw prac (réwniez na stronienie internetowej WNB) student
samodzielnie dokonuje wyboru tematu pracy.
Student zobowigzany jest do postepowania zgodnie z instrukcjg i przestrzegania
postanowien Zarzadzenia Dziekana okreslajacego zadania do wykonania i terminarz
APD.
Egzamin dyplomowy ma forme ustng - szczegdty zostajg ustalone Uchwatg RW
w odniesieniu do odpowiedniego zapisu Regulaminu studidw.



4.3. Tryb i zakres sktadania dokumentéow

Praca dyplomowa sktadana jest w 1 egzemplarzu w Dziekanacie zgodnie z
postepowaniem APD.

Dokumenty zwigzane z procedura

Uchwata Senatu Uniwersytetu Wroctawskiego w sprawie uchwalenia Regulaminu
Studidw w Uniwersytecie Wroctawskim, aktualna w danym roku akademickim,
Zarzadzenie Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego w sprawie dokumentacji przebiegu
studiéw w Uniwersytecie Wroctawskim aktualne na dany rok akademicki.

Zarzgdzenie Rektora w sprawie wprowadzenia Procedury dyplomowania i archiwizacji
prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD)
aktualne na dany rok akademicki.

Zarzadzenie Dziekana okreslajace szczegdtowy terminarz i zakres dziatan zwigzanych
z wprowadzaniem informacji do APD przez studenta, promotora, recenzenta,
pracownika Dziekanatu aktualne na dany rok akademicki.

. Zalaczniki

6.1.-101 Instrukcja dla studenta

6.1.-FO1 Wz6r strony tytutowej

6.1.-F02 Wzdr strony tytutowej pracy realizowanej poza WNB

6.1.-F03 Formularz podania o wydanie dyplomu w jezyku angielskim

6.1.-F04 Formularz ,, Informacje do suplementu”

6.1.-K01 Katalog kategorii umieszczanych w suplemencie do dyplomu

6.1-FO5 Formularz podania o wznowienie studiow na czas obrony pracy magisterskiej



6.1.-101 Instrukcja dla studenta - dyplomowanie

Warunki przystgpienia do egzaminu dyplomowego okresla Regulamin studiow.

1.

10.

11.

Dokonanie wyboru tematu pracy sposréd oferowanych przez jednostke Wydziatu
(zgodnie ze studiowang kierunkiem/specjalnoscig) lub spoza Wydziatu (zgodnie z
procedurg wydang przez Dziekana).

Poinformowanie o wyborze tematu Zastepcy Dyrektora ds. dydaktycznych
w jednostce w terminie do dwoch tygodni po rozpoczeciu semestru.

W wyjatkowych przypadkach student moze realizowac¢ prace dyplomowa poza swoim
kierunkiem/specjalnoscig (w innej jednostce WNB). Warunkiem koniecznym w takim
wypadku jest realizowanie efektédw ksztatcenia wtasciwych dla studiowanego
kierunku/specjalnosci.

Zgode na powyzsze muszg wyrazi¢ Zastepcy dyrektorow ds. dydaktycznych obu
zainteresowanych jednostek, biorgc pod uwage obcigzenia dydaktyczne pracownikéw
(w przypadku kiedy przyjecie studenta spoza kierunku/specjalnosci generuje
nadgodziny w jednostce przyjmujacej, decyzje podejmuje Dziekan). W przypadku
braku porozumienia miedzy Zastepcami dyrektoréow ds. dydaktycznych decyzje
podejmuje Dziekan.

Staty kontakt z promotorem pracy (regularne konsultacje i sprawozdania z postepow
w realizacji pracy).

Przestrzeganie zasad BHP przy wykonywaniu praktycznej czesci pracy.

Wypetnienie postanowien okreslonych Regulaminem Studidow, uszczegoétowionych
przez Rade Wydziatu, dotyczacych wymagan stawianych pracom dyplomowym na
WNB.

Przygotowanie i przedtozenie promotorowi manuskryptu pracy (w czesciach lub
catosciowo).

Po uzyskaniu akceptacji manuskryptu pracy, przygotowanie wersji ostatecznej pracy.
Postepowanie zgodnie z terminarzem i zaleceniami w sprawie archiwizacji prac
dyplomowych w systemie Archiwum Prac Dyplomowych okreslonymi Zarzgadzeniem
Dziekana WNB.

Dokonanie na indywidualne konto do wptat za ustugi edukacyjne wymaganych optat
oraz przekazanie czarno-biatych fotografii do dyplomu: czterech Ilub pieciu (w
przypadku odpisu angielskiego) o wymiarach 4,5 x 6,5 w podpisanej kopercie
Ztozenie w dziekanacie wypetnionych formularzy 6.1.-F03-05 (jezeli dotyczy)




6.1.-FO1 Formularz strony tytutowej pracy dyplomowej

Uniwersytet Wroctawski

Wydziat Nauk Biologicznych

Imie i nazwisko autora

Nr albumu

Praca magisterska
lub

Praca licencjacka

TYTUL
w jezyku polskim
i ttumaczenie w jezyku angielskim

Praca wykonana pod kierunkiem
w Instytucie/Katedrze

Zaktadzie (jezeli dotyczy)

Wroctaw, ....ccoceevvieeeinnens



6.1.-F02 Formularz strony tytutowej pracy dyplomowej
realizowanej poza WNB

Uniwersytet Wroctawski

Wydziat Nauk Biologicznych

Imie i nazwisko autora

Nr albumu

Praca magisterska
lub

Praca licencjacka

TYTUL
w jezyku polskim
i ttumaczenie w jezyku angielskim

Praca wykonana pod kierunkiem
w Instytucie/Katedrze/Zaktadzie
nazwa Uczelni

we wspotpracy z

Instytutem/Katedra

Wydziatu Nauk Biologicznych

Wroctaw, .....coceevvveeeiieens



6.1.-F03 Formularz wniosku o wydanie dyplomu w jezyku angielskim

.................................................................................................... Wroctaw, dnia .........ccocevveuennn..
(imie i nazwisko)
(kierunek studiéw, rok ukoriczenia)
(adres)
(telefon kontaktowy, adres email) Dziekan

Wydziatu Nauk Biologicznych

PODANTIE

Prosze o wydanie dyplomu magisterskiego/licencjackiego * (cze$¢ A i B) w jezyku angielskim.
Temat pracy (w jezyku angielskim)

(podpis)

W zataczeniu:
1. 1 zdjecie o wymiarach 4,5 x 6,5
2. optata w wysokosci 40 zt

* niepotrzebne skresli¢

Decyzja Dziekana

(podpis)



6.1.-F04 Formularz ,, Informacje do suplementu”

(numer albumu)

DODATKOWE INFORMACIJE DO SUPLEMENTU

Prosze o uwzglednienie w Suplemencie nastepujacych, dotyczacych mnie, informacji* o:

1. Odbytych praktykach w okresie studiéw

2. Udziale w kotach naukowych (nazwa KN, petnione funkcje, okres przynaleznosci)

6. Stypendiach za wyniki w nauce na UWr oraz wybitne osiggniecia w nauce - stypendia
MENIS - rok studiow

(data) (podpis)

*Podane powyzej informacje - za wyjatkiem tych, ktére moze potwierdzi¢ Dziekanat- winny by¢ udokumentowane.
** W przypadku koniecznosci podania angielskiego ttumaczenia tytutéw konferencji, referatéw, posterow,
publikacji itp. ttumaczenie powinno zosta¢ zaaprobowane przez Promotora.



® N O TR WN

10.
11.
12.

13.

6.1.-K01 Katalog kategorii umieszczanych w suplemencie do dyplomu
(w punkcie VI. ,,dodatkowe informacje”)

Petnienie funkcji w gremiach réznych szczebli - Senat, Rada Wydziatu, Zespoty Wydziatowe lub
Kierunkowe Zespoty ds. Jakosci Ksztatcenia, (min. 1 rok)

Przewodniczenie lub petnienie funkcji sekretarza Studenckiego Kota Naukowego (min. 1 rok)
Cztonkostwo w Studenckim Kole Naukowym (min. 2 lata)

Cztonkostwo w Samorzadzie Studenckim (min. 1 rok)

Nagrody/granty

Stypendia Rektora i MNiSW

Publikacje z podaniem tytutu artykutu i czasopisma

Aktywny udziat w konferencjach naukowych lub studenckich (wystgpienie lub poster) z podaniem
nazwy konferencji i tytutu wystapienia/postera lub udziat w organizacji konferencji

Prowadzenie zaje¢ w ramach akcji dydaktycznych Wydziatu z podaniem tytutu zajeé

Studia i praktyki w ramach programu Erasmus

Praktyki nie objete programem studiow

Petnienie funkcji starosty roku (min. 2 lata)

Potwierdzona dziatalno$¢ wolontariacka lub w organizacjach pozarzadowych (min. 1 rok) -

afiliacja Wydziat Nauk Biologicznych/Uniwersytet Wroctawski

Okreslone wyzej aktywnosci zostang wpisane do suplementu do dyplomu wytacznie po
udokumentowaniu.



6.1-FO5 Formularz podania o wznowienie studiow
na czas obrony pracy magisterskiej

.................................................................................................... Wroctaw, dnia .....................

(telefon kontaktowy, adres email)

Prodziekan ds. dydaktycznych
Wydziatu Nauk Biologicznych

PODANIE

Prosze o umozliwienie wznowienia studiéw na czas obrony pracy magisterskiej.

Przewidywany termin obrony pracy .........ccocccciiiiiiiiiiiiiiiieneenn,

(podpis studenta)



