Uchwata Nr 225/2015
Rady Wydziatu Nauk Biologicznych
Uniwersytetu Wroctawskiego

z dnia 22 pazdziernika 2015 r.

w sprawie procedury dyplomowania studentow

na Wydziale Nauk Biologicznych

Na podstawie Uchwaty Senatu UWr nr 109/2011 z dnia 30.11.2011 r. oraz Zarzadzenia
Rektora UWr nr 5/2012 z dnia 23.01.2012 r. Rada Wydziatu Nauk Biologicznych UWr

uchwala, co nastepuje:

§ 1. Na Wydziale Nauk Biologicznych wprowadza sie procedure dyplomowania studentéw,

ktora stanowi zatacznik nr 1 do uchwaty.

§ 2. Uchwata wchodzi w zycie z chwilg jej podjecia, z moca prawng od dnia 1

pazdziernika 2015 r.
§ 3. Traci moc Uchwata Rada Wydziatu Nr 21/2014 z dnia 20 lutego 2014 r. w sprawie

wprowadzenia procedury dyplomowania

Przewodniczacy Rady
Wydziatu Nauk Biologicznych
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PROCEDURA

dyplomowania studentéw
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1. Cel i zakres procedury
Postepowanie w procesie dyplomowania studentéw studidw I i II stopnia
wszystkich kierunkow, specjalnosci i specjalizacji realizowanych na WNB

2. Pojecia
APD - procedura dyplomowania i archiwizacji prac dyplomowych, system
Archiwizacji Prac Dyplomowych.

3. Odpowiedzialnos¢
Dziekan - powotanie Komisji Egzaminacyjnych, akceptacja zatwierdzonych przez
zastepce Dyrektora/Kierownika ds. dydaktycznych jednostki tematéow prac
magisterskich, promotorow i recenzentéw, udzielanie zgdéd i pozwolen objetych

procedurg, ustalenie termindw i zakresu dziatan w ramach procedury
dyplomowania i archiwizacji prac dyplomowych.
Dyrektor/Kierownik jednostki - wyznaczenie promotoréw i recenzentéow prac

dyplomowych.
Zastepca Dyrektora/Kierownika ds. dydaktycznych w jednostce - zatwierdzenie
tematow prac dyplomowych, przygotowanie i przekazanie do Dziekanatu zestawu
tematéw prac magisterskich wraz z nazwiskami studentéw i promotoréw,
ustalenie harmonogramu egzaminéw dyplomowych w jednostce.
Promotor - konsultacje merytoryczne w trakcie przygotowania czesci teoretycznej
pracy, zapoznanie studenta z zasadami BHP, nadzér nad wykonaniem praktycznej
czesci pracy, wsparcie merytoryczne podczas analizy wynikow, pomoc
w redagowaniu pracy, zgtoszenie kandydatury recenzenta
Dyrektorowi/Kierownikowi jednostki, przygotowanie oceny pracy dyplomowej,
uczestnictwo w egzaminie dyplomowym, wypetnianie obowigzkéw zwigzanych z
procedurg APD.
Recenzent - recenzja pracy dyplomowej, uczestnictwo w egzaminie dyplomowym,
wypetnianie obowigzkéw zwigzanych z procedurg APD.
Komisja Egzaminacyjna - uczestnictwo w egzaminie dyplomowym, przygotowanie
protokotu.
Wskazany przez Dziekana pracownik Dziekanatu - wprowadzanie danych
dotyczacych prac i egzaminéw dyplomowych do systemu USQOS i APD, przekazanie
prac do Archiwum Gtéwnego Uniwersytetu Wroctawskiego po uptywie dwoéch lat.

4. Opis postepowania
4.1. Terminy
Propozycje tematéw prac dyplomowych przekazywane sg do wiadomosci
studentéw w terminie:
— licencjackich — na poczatku semestru zimowego III roku studiow I stopnia
— magisterskich - do korica semestru zimowego I roku studiéw II stopnia.
Terminy przekazania do Dziekanatu informacji o planowanych egzaminach
dyplomowych, tematach prac dyplomowych, proponowanych sktadach Komisji do
przeprowadzania egzaminow dyplomowych okresla procedura APD.
Praca dyplomowa wprowadzana jest przez studenta do systemu APD nie pdzniej
niz trzy tygodnie przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego.
Dwa tygodnie po egzaminie dyplomowym student zobowigzany jest do autoryzacji
suplementu do dyplomu (jesli dotyczy).
Whnioski o wydanie dyplomu w jezyku angielskim przyjmowane sa do miesigca od
daty obrony.
4.2. Tryb postepowania
Po opublikowaniu tematow prac (réwniez na stronienie internetowej WNB) student
samodzielnie dokonuje wyboru tematu pracy.
Student zobowigzany jest do postepowania zgodnie z instrukcjg i przestrzegania
procedury APD.
Egzamin dyplomowy ma forme ustna.
4.3. Tryb i zakres sktadania dokumentéw
Praca dyplomowa sktadana jest w 1 egzemplarzu w Dziekanacie zgodnie z
procedurg APD.



5. Dokumenty zwigzane z procedurga
Uchwata Senatu Uniwersytetu Wroctawskiego nr 26/2015 z dnia 25 marca 2015 r.
w sprawie uchwalenia regulaminu studidw w Uniwersytecie Wroctawskim,
Zarzadzenie Rektora UWr nr 150/2013 z dnia 30 wrzed$nia 2013 r. w sprawie
dokumentacji przebiegu studiéw w Uniwersytecie Wroctawskim,
Zarzadzenie Nr 82/2014 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 25 czerwca 2014 r.
zmieniajgce zarzagdzenie Nr 150/2013 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 30
wrzesnia 2013 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiéw w Uniwersytecie Wroctawskim,
Zarzadzenie Nr 81/2014 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 25 czerwca
2014 r. w sprawie procedury sprawdzania prac dyplomowych i rozpraw
doktorskich w systemie ,Plagiat” w UWr,
Zarzadzenie Nr 122/2014 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 25 listopada
2014 r. w sprawie wprowadzenia Procedury dyplomowania i archiwizacji prac
dyplomowych z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD).
Szczegotowy terminarz i zakres dziatan zwigzanych z wprowadzaniem informaciji
do APD przez studenta, promotora, recenzenta, pracownika Dziekanatu ustalany
jest coroczne Zarzadzeniem Dziekana.

6. Zalaczniki
6.1.-101 Instrukcja dla studenta
6.1.-F01 Wzor strony tytutowej
6.1.-F02 Wzor strony tytutowej pracy realizowanej poza WNB
6.1.-F03 Formularz podania o wydanie dyplomu w jezyku angielskim
6.1.-F04 Formularz ,, Informacje do suplementu”
6.1-FO5 Formularz podania o wznowienie studiéw na czas obrony pracy

magisterskiej



6.1.-101 Instrukcja dla studenta - dyplomowanie

Warunki przystgpienia do egzaminu dyplomowego okresla Regulamin studiow.

1.

2.

vk

Dokonanie wyboru tematu pracy sposrdod oferowanych przez jednostke Wydziatu
lub spoza Wydziatu (zgodnie z procedurg wydang przez Dziekana).
Poinformowanie o wyborze tematu Zastepcy Dyrektora ds. dydaktycznych w
jednostce.

Staty kontakt z promotorem pracy (regularne konsultacje i sprawozdania z
postepdw w realizacji pracy).

Przestrzeganie zasad BHP przy wykonywaniu praktycznej czesci pracy.
Wypetnienie postanowien okreslonych w § 46 Regulaminu studidow, okreslonych
przez Rade Wydziatu, dotyczacych wymagan stawianych pracom dyplomowym na
WNB.

Przygotowanie i przedtozenie promotorowi manuskryptu pracy (w czesciach lub
catosciowo).

Po uzyskaniu akceptacji manuskryptu pracy, przygotowanie wersji ostatecznej
pracy.

Postepowanie zgodnie z terminarzem i zaleceniami procedury archiwizacji prac
dyplomowych w systemie Archiwum Prac Dyplomowych okres$lonej Zarzadzeniem
Dziekana WNB.

Dokonanie na indywidualne konto do wptat za ustugi edukacyjne wymaganych
optat: 60 zt - dyplom w jezyku polskim; 40 zt — dyplom w jezyku angielskim oraz
przekazanie czarno-biatych fotografii do dyplomu: czterech Ilub pieciu (w
przypadku odpisu angielskiego) o wymiarach 4,5 x 6,5 w podpisanej kopercie

10. Ztozenie w dziekanacie wypetnionych formularzy 6.1.-F03-05 (jezeli dotyczy)



6.1.-FO1 Formularz strony tytutlowej pracy dyplomowej

Uniwersytet Wroctawski

Wydzial Nauk Biologicznych

Imie i nazwisko autora

Nr albumu

Praca magisterska
lub

Praca licencjacka

TYTUL
w jezyku polskim
i angielskim

Praca wykonana pod kierunkiem
w Instytucie/Katedrze

Zaktadzie (jezeli dotyczy)

Wroctaw, ....cocoeeevveenenennne,



we wspotpracy z
Instytutem/Katedrg

6.1.-F02 Formularz strony tytutowej pracy dyplomowej
realizowanej poza WNB

Uniwersytet Wroctawski

Wydziat Nauk Biologicznych

Imie i nazwisko autora

Nr albumu

Praca magisterska
lub

Praca licencjacka

TYTUL
w jezyku polskim
i angielskim

Praca wykonana pod kierunkiem
w Instytucie/Katedrze/Zaktadzie

nazwa Uczelni

Wydziatu Nauk Biologicznych

Wroctaw, ....cocevvvveecienene,



6.1.-F03 Formularz wniosku o wydanie dyplomu w jezyku angielskim

.................................................................................................... Wroctaw, dnia ...........cccoueu......
(imie i nazwisko)
(kierunek studiéw, rok ukoriczenia)
(adres)
(telefon kontaktowy, adres email) Dziekan

Wydziatu Nauk Biologicznych

PODANTIE

Prosze o wydanie dyplomu magisterskiego/licencjackiego * (cze$¢ A i B) w jezyku angielskim.
Temat pracy (w jezyku angielskim)

(podpis)

W zataczeniu:
1. 1 zdjecie o wymiarach 4,5 x 6,5
2. optata w wysokosci 40 zt

* niepotrzebne skresli¢

Decyzja Dziekana

(podpis)



6.1.-F04 Formularz ,, Informacje do suplementu”

(numer albumu)
DODATKOWE INFORMACIJE DO SUPLEMENTU

Prosze o uwzglednienie w Suplemencie nastepujacych, dotyczacych mnie, informacji* o:

1. Odbytych praktykach w okresie studidw

2. Udziale w kotach naukowych (nazwa KN, petnione funkcje, okres przynaleznosci)

6. Stypendiach za wyniki w nauce na UWr oraz wybitne osiggniecia w nauce - stypendia
MENIS - rok studiow

(data) (podpis)

*Podane powyzej informacje - za wyjatkiem tych, ktére moze potwierdzi¢ Dziekanat- winny by¢
udokumentowane.

** W przypadku koniecznosci podania angielskiego ttumaczenia tytutdow konferencji, referatow, posterdw,
publikacji itp. ttumaczenie powinno zosta¢ zaaprobowane przez Promotora.



6.1-FO5 Formularz podania o wznowienie studiow
na czas obrony pracy magisterskiej

.................................................................................................... Wroctaw, dnia ...

(telefon kontaktowy, adres email)

Prodziekan ds. dydaktycznych
Wydziatu Nauk Biologicznych

PODANIE

Prosze o umozliwienie wznowienia studiéw na czas obrony pracy magisterskiej.

Przewidywany termin obrony pracy .........ccooccciiiiiiiiiiiiiiiiieneenn,

(podpis studenta)
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